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1. ВВОДНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

НАЗНАЧЕНИЕ 

Настоящее Положение устанавливает порядок работы квалификационной комиссии в 

области проверки и оценки знаний обучаемых, полученных в процессе профессиональной 

подготовки в Учебном центре АО «Самаранефтепродукт», в том числе определяет: 

 структуру и состав квалификационной комиссии АО «Самаранефтепродукт»; 

 функции квалификационной комиссии АО «Самаранефтепродукт»; 

 порядок принятия решений квалификационной комиссией АО «Самаранефтепродукт». 

 

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями законодательства, 

отраслевых норм и локальных нормативных документов Компании, в том числе, Приказа 

Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки РФ от 14 августа 2020 г. N 831 

«Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации 

в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления 

информации». 

 

 

ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ 
 

Настоящее Положение обязательно для исполнения работниками АО 

«Самаранефтепродукт», задействованными в организации и проведении процесса 

профессиональной подготовки: 

  Учебного центра; 

  Отдела розничных продаж; 

  Отдела ПБОТОС; 

  других структурных подразделений АО «Самаранефтепродукт». 

 

 

ПЕРИОД ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК ОБЕСПЕЧЕНИЯ ИСПОЛНЕНИЯ 
 

Положение является локальным нормативным документом постоянного действия. 
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2. ГЛОССАРИЙ 
 

 

2.1 ТЕРМИНЫ КОРПОРАТИВНОГО ГЛОССАРИЯ 

 

В настоящем Положении используются термины Корпоративного глоссария: Компания, 

Общество Группы, Структурное подразделение (СП). 

 

2.2 ТЕРМИНЫ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАСТОЯЩЕГО ДОКУМЕНТА 

 

КВАЛИФИКАЦИО

ННАЯ КОМИССИЯ 

(ДАЛЕЕ 

КОМИССИЯ) 

 – группа лиц, наделенная полномочиями по проверке и оценке 

профессиональных знаний и навыков работников 

ЭКЗАМЕН  

– 

метод оценки знаний, умений, навыков, подразумевающий очное 

присутствие учащегося и экзаменационной и/или квалификационной 

комиссии, а также устную и письменную форму проведения 
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3. УЧАСТНИКИ БИЗНЕС-ПРОЦЕССА 

В состав комиссии входят  сотрудники АО «Самаранефтепродукт». Обязательными членами 

Комиссии являются представители отдела промышленной безопасности, охраны труда и 

окружающей среды и отдела розничных продаж и эксплуатации АЗС Общества. 
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4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Квалификационная комиссия (далее - Комиссия) является специальным органом Общества, 

созданным для проверки и оценки знаний и проведения экзаменов лиц, прошедших 

подготовку в Учебном центре Общества. 

Периодичность проведения экзамена и заседания Комиссии – по мере подготовки учебных 

групп.  

Дата проведения экзамена определяется распорядительным документом по Обществу. 

Проведение заседания комиссии возможно как в очной, так и заочной форме. 
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5. СОСТАВ И ПОЛНОМОЧИЯ КОМИССИИ 

 

Комиссия создается распорядительным документом по Обществу и состоит из Председателя 

и членов комиссии. Число членов комиссии не может быть менее пяти человек.  

 

Председатель Комиссии: 

  осуществляет руководство деятельностью Комиссии; 

  созывает и проводит заседания Комиссии; 

  распределяет обязанности между членами комиссии; 

 подписывает протоколы заседаний Комиссии; 

 выполняет иные обязанности членов Комиссии. 

 

Оформление протоколов, удостоверений (Приложение №2) и иное делопроизводство 

комиссии осуществляет член комиссии, уполномоченный Председателем комиссии. 

 

Изменения в персональный состав комиссии вносятся путем внесения поправок и 

дополнений в приказ «О создании квалификационной комиссии». 

 

В отсутствие председателя Комиссии его полномочия осуществляет заместитель 

председателя Комиссии. 

 

Полномочия Комиссии: 

 

 Проверяет соответствие полученных экзаменуемыми в процессе обучения знаний, 

умений и навыков требованиям квалификационной характеристики к разрядам по 

профессиям. Квалификационные характеристики оператора заправочной станции по 

разрядам определяются Основной программой профессионального обучения 

«Программа профессиональной подготовки по профессии рабочих 15594 «Оператор 

заправочных станций»», введенной в действие в Обществе приказом Генерального 

директора. Форма, инструменты и порядок проведения итоговой аттестации 

определяются Положением Общества «Формы, периодичность и порядок текущего 

контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестаций по программе 

профессионального обучения «Оператор заправочных станций». 

 Осуществляет контроль за соблюдением всеми участниками квалификационных 

процедур. 

 Устанавливает работникам квалификационные разряды по профессиям. 

 Утверждает результаты экзаменов, оформленные протоколом комиссии (Приложение 

№1). 
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6. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ КОМИССИЕЙ 

Комиссия правомочна принимать решение, если на заседании присутствует не менее трех 

членов комиссии. 

 

Решения принимаются комиссией путем открытого голосования. Решение считается 

принятым, если за него проголосовало большинство присутствовавших на заседании членов 

комиссии. При принятии решений каждый член комиссии имеет один голос.  

 

В случае равенства голосов «за» и «против», право решающего голоса принадлежит 

Председателю комиссии. 

 

Решения комиссии оформляются протоколом. Протокол подписывается Председателем и 

всеми членами комиссии в течение 2 рабочих дней с даты заседания Комиссии. 

 

Протоколы комиссии хранятся в течение 3 (трех) лет. 
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7. ССЫЛКИ 

 

1. Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки РФ от 14 августа 

2020 г. N 831 "Об утверждении Требований к структуре официального сайта 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

и формату представления информации" 
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ПРИЛОЖЕНИЯ 

Таблица 1 
Перечень Приложений к Положению Общества 

НОМЕР 
ПРИЛОЖЕНИЯ 

НАИМЕНОВАНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ ПРИМЕЧАНИЕ 

1 2 3 

1 Форма протокола квалификационной комиссии Включено в настоящий 

файл 

2 Форма квалификационного удостоверения Включено в настоящий 

файл 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1. ФОРМА ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ 
КОМИССИИ 
 

Учебный центр АО «Самаранефтепродукт» 

 

Экзаменационный протокол № ____ 
 

«__»_______ 202__г. 

 

Комиссия, назначенная приказом АО «Самаранефтепродукт» № ___ от __.__.202_г. по 

проверке знаний у работников, прошедших обучение по программам профессиональной 

подготовки в учебном центре АО «Самаранефтепродукт», в составе: 

 

председателя _______________________________________________________ФИО______, 

 

и членов аттестационной комиссии:                                                            ____ФИО____, 

____ФИО____ 

произвела прием экзаменов в группе№ ____обучающейся по Основной программе 

профессионального обучения «Программа профессиональной подготовки по профессии 

рабочих 15594 «Оператор заправочных станций» Уровень квалификации __ разряд». 
 

Оператор заправочных станций 

(аттестация) 
 

На основании проверки теоретических знаний и практических навыков комиссия 

постановила присвоить нижеперечисленным обучающимся следующую квалификацию 

 

 

№ 

п/п 

 

Фамилия, имя, отчество 

Оценка 

№
  
у
д

о
ст

о
-

в
ер

ен
и

я
 

 

Заключение комиссии  

(кем допускается к работе) 

Т
ео

р
и

я
 

П
р
ак

ти
к

а 

1      

2      

3      

4      

5      

 

Председатель ______________________________________________ /ФИО/ 

 

Члены аттестационной комиссии _________________________________________________ 

 

_________________________________________________________________/ФИО/ 

 

________________________________________________________________/ФИО/ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2. ФОРМА КВАЛИФИКАЦИОННОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ 
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