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ПЕРЕЧЕНЬ
изменений Регламента бизнес-процесса Общества № П2-03 РГБП-0608 ЮЛ-050 «Правила внутреннего трудового распорядка АО «Томскнефтепродукт» ВНК» версия 1,  введенных в действие приказом Общества от 02.06.2023 № 0496-П
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	1. 
	Раздел 3.3. ПОРЯДОК ПРЕКРАЩЕНИЯ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА

	Фрагмент:

3.3.1. После подписания  заявления об увольнении сотрудника, руководитель подразделения  выдает обходной лист. Работнику необходимо получить отметки всех структурных подразделений, указанных в обходном листе, об отсутствии задолженности перед работодателем в виде выданного ему для осуществления трудовой функции оборудования, товарно-материальных ценностей, документов и др. Заполненный обходной лист передается работником в сектор обеспечения персоналом в последний рабочий день.

	Изложить в следующей редакции:

3.3.1 После подписания  заявления об увольнении сотрудника, сотрудник сектора по обеспечению персоналом направляет  обходной лист  работнику по электронной почте (в случае отсутствия электронной почты у увольняемого сотрудника, обходной лист направляется на адрес его руководителя). Работнику необходимо получить отметки всех структурных подразделений, указанных в обходном листе, об отсутствии задолженности перед работодателем в виде выданного ему для осуществления трудовой функции оборудования, товарно-материальных ценностей, документов и др. Заполненный обходной лист передается работником в сектор обеспечения персоналом в последний рабочий день.
[bookmark: _Hlk165901031]Руководитель увольняемого сотрудника при визировании обходного листа удостоверяется в наличии всех необходимых подписей в обходном листе, удостоверяющих сдачу/передачу сотрудником вверенных ему ТМЦ.

	2. 
	[bookmark: _Toc434937743][bookmark: _Toc471811947][bookmark: _Toc53404519][bookmark: _Toc54178735][bookmark: _Toc54180720][bookmark: _Toc54334515]Раздел 4.3. ТРЕБОВАНИЯ К СОБЛЮДЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ
 
	Фрагмент:

4.3.4 Курить табачные изделия, электронные сигареты, вейпы на территории и объектах Общества вне мест, специально оборудованных для курения и обозначенных соответствующими знаками. 
	Изложить в следующей редакции:

4.3.4 Курить табачные изделия, электронные сигареты, вейпы на территории и объектах Общества вне мест, специально оборудованных для курения и обозначенных соответствующими знаками. 
        Работникам, рабочее место которых определено на ТПНБ установить время выходов для курения через пост охраны с 10:00 до 10:10 и с 15:00 до 15:10. В иное время выход через пост охраны для курения - запретить.



